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I. Structure générale de l'ordinateur

1. L'ordinateur

Ecrano\. Tour / Unité centrale

i |
——

-4 [
' f ﬂ\’ Souris
Enceintes Clavier
En plus :

Le lecteur de cd-rom, le lecteur de disquettes, I'imprimante, le scanner, etc... sont
également des périphériques...
Un ordinateur doit étre équipé au minimum de :

- une tour (boitier / Unité centrale).

- un écran (moniteur).

- un clavier

- une souris

Pour étre qualifié d’ordinateur « multimédia » il doit étre équipé en plus d’une paire
d’enceinte (ou Haut-parleurs).

2. Les différents périphériques

La tour, (boitier) contient tous les composants électroniques permettant a l'ordinateur
de fonctionner.
C’est sur la tour que tous les périphériques (souris, clavier,etc...) sont branchés.

L’écran, (moniteur) est un périphérique de sortie permettant a I‘ordinateur de
communiquer visuellement avec son utilisateur.

Le clavier, est un périphérique d’entrée, permettant a |'utilisateur de communiquer avec
I'ordinateur. Par son intermédiaire, |'utilisateur peut entrer des ordres (commandes) qui
seront interprétés par I'ordinateur, taper du texte, des chiffres...

La souris, est un périphérique d’entrée, permettant a l'utilisateur de communiquer avec
I'ordinateur a I’égal du clavier. Toutefois, la souris est beaucoup plus intuitive. Associée
au pointeur de souris (curseur) et a l'interface graphique tous deux visibles a I’écran, elle
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permet de « toucher » |I"’écran du doigt afin d’appuyer sur différents boutons, dessiner,

jouer...

Une paire d’enceintes, est un périphérique de sortie permettant a l'ordinateur de
communiquer avec l‘utilisateur de maniére sonore. Le but principal est de rendre
I'ordinateur plus vivant en associant a différentes actions des « retours » sonores.

L'imprimante, le scanner, le graveur, I'appareil photo sont également des périphériques
que I'on ajoute au fur et a mesure des besoins.

II. Démarrer et arréter I'ordinateur

1. Démarrer l'ordinateur

Etape 1 :

Allumer I'écran a l'aide du bouton « power » ou avec le sigIe@

Bouton pour
= — Tl
T allumer
Etape 2 :

Vérifier que vous n’avez pas de disquettes dans votre lecteur de disquettes

Etape 3 :

Allumer [l'unité centrale appelée également «tour», avec le bouton « power »,

(généralement le plus gro@n avec le sigle

Bouton pour
allumer

A

Attention, il existe plusieurs formes de
tours, il se peut que la votre ne se
présente pas debout a coté de votre
ordinateur, mais plut6t sous I’écran. Ce
n‘est pas grave, le fonctionnement
reste le méme.

Apres avoir allumé ces 2 éléments, vous allez voir
défiler plusieurs éléments a I'écran.

L'ordinateur démarre et vous devez lui laisser
terminer l'opération avant de faire quoi que ce
soit. Quand apparait le bureau de l'ordinateur ou
une fenétre de choix d’utilisateur, vous pouvez
commencer.

Il se peut que vous ayez a donner un nom
d'utilisateur et un mot de passe que l'on vous
aura créé ou que vous connaitrez.

Bureau de l'ordinateur (office Xp)
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2. Les différents systemes d’exploitation

Le systéme d'exploitation (noté OS, abréviation du terme anglais Operating System), est
chargé d'assurer la liaison entre les ressources matérielles, I'utilisateur et les applications

(aussi appelées logiciels).

Le systeme d'exploitation permet ainsi de "dissocier" les programmes et le matériel, afin
notamment de simplifier la gestion des ressources et offrir a I'utilisateur une interface

graphique.

Il existe aujourd’hui 3 systemes d’exploitation différents : Windows (Microsoft),
Macintosh (Apple), Linux (Unix). Méme si ceux-ci sont différents les uns des autres,
I'utilisation de chacun reste similaire.

On trouve pour chaque systéme d’exploitation, des versions différentes (ex : windows

95,98,NT,Xp).

2 outils d'administration
[2} acrobat Reader 5.0

4 Bloc-notes

B Invite de commandes

L R

B8 meaila

2 putty

B spparei phato
= esplay 25 Disquette 3% (A3
£3 winamp2 B System ()

Turbo Navigator 9 bannees (D)
Caleulrice el du temps

B tokal commander

fichiers.iup
fichiers,perso

#1-C1 inComming
BE sen -
4 |»

- plannin
20025 intervention.xls 445
CAPM - semaine CAPM - semaine CAPM - seme
4545 46,315 4735

CAPM - semaine CAPM - semaine CAPM - seme
1 4

5 3 :

& Fermer s sessian fmailar, .

By Awéter...

1 objet(s) (Espace disque disponible : 9,15 o). [81 Ko

a

@@"
B8 5

[#Hoémareer || (] 3 @8 [ &8 || Elrotsl conmander ... | [ElBone de réception . | (s Linux French .. |

Windows 95, 98 et 2000

g @' Finder File Edit View Go Window Help

Applications Applications (Mac OS 9}

i

Late Breaking News Library

System Folder Temporary ltems

Documents

System

Users

éxl
gvmv

__J My Documents

|.2) My Recent Documents »

¥ vy Computer

Places

E Command Prompt
@ Notepad
(@ FTP Explorer

P vicrosoft vusl C+4 6.0

All Programs D

[ contolpenel ’

il admiistrative Tacls >

(g3 Printers and Faxes

@) el and support

g] Log OFF @} Shut Down

"8 Amouncements Ou... | (7 UtraBdn 32 - [Cipre

a8 El

pr o o | o Y

Linux - Gnome 2.16

La version de votre systéme d’exploitation est généralement inscrite au
démarrage de votre ordinateur. Il est important de la connaitre car pour tout
achat de cd-rom ou de matériel informatique, vous devez vérifier que le produit
est compatible avec votre systeme d’exploitation.
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3. Comment éteindre l'ordinateur

Il est important de bien suivre les différentes étapes pour éteindre votre ordinateur, il en

va du bon fonctionnement de celui-ci.

Etape 1 :

Sur le bureau de
l'ordinateur, vous
avez un bouton
Démarrer, il faut
cliquer dessus pour
faire apparaitre un
menu

Etape 2 :

@ Amivweb

Frogrammes

T

‘ﬁ Cocuments
5 paramétres
@J Rechercher

@ fide

ﬂ Executer, ,,
ﬁ, Fermer |3 session edarnisr...

* v v v

faut sélectionner le mot Arréter...

en bleu, c’est-a-dire sélectionné).

HADémarrer | ::ﬂ § &£

Etape 3 :

Les anciennes versions de Win

Dans le menu qui s’est ouvert, il

(En placant sa souris sur le mot
et en cliquant dessus avec le
bouton gauche, une fois qu'il est

dows

Vous arrivez enfin sur un dernier écran
qui vous propose plusieurs possibilités,
si vous désirez vraiment éteindre votre | |
ordinateur, il suffit de sélectionner, en
cochant la bonne case: « arréter
'ordinateur »

Arréter l'ordinateur

Annuler

Anét de Windows

@. Etes-vous siirle] de vauloi :

" riten Fordinateur 7.
'@ ﬁegéma[rer I'o;&inateur 2
" Redémanrer fordinateur en mnds M5-005 2
P i Eies s el A A s S

oLis s o différent 2

Et valider en
cliquant sur oui

La nouvelle veksion de Windows
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Etape 4 :

Votre écran va vous préciser de patienter avant I'arrét de votre ordinateur.
Lorsqu’il vous indique <« vous pouvez désormais éteindre votre ordinateur » et
seulement lorsqu’il vous l'indique, alors vous pouvez appuyer sur le bouton power de
votre tour (le méme que pour allumer votre ordinateur).

Votre ordinateur va alors s’éteindre.

Il se peut que votre ordinateur s’éteigne tout seul (comme les ordinateurs
derniére génération), c’est-a-dire que vous n’‘avez plus a appuyer sur le bouton power, il
le fait automatiquement.

Etape 5 :

Eteindre votre écran, en appuyant sur le bouton power de I’écran (comme
pour l'allumer)

III1. Souris et clavier

1. Maniement de la souris

La souris est sans doute le périphérique le plus
intuitif vous permettant de communiquer avec
votre ordinateur. Elle se présente sous la
forme d'un boitier comprenant de un a trois
boutons. Sur I'écran de I'ordinateur un curseur
(généralement une fleche) suit  les
mouvements de la souris. Ces mouvements
sont mesurés selon deux axes par le
roulement d'une bille ou par un faisceau laser.
Ainsi, lorsque I'on déplace la souris sur la
surface de son tapis (ou de la table) on peut
voir le curseur reproduire ce méme
déplacement a I'écran, on peut donc imaginer
la souris comme un périphérique servant a "toucher" I'écran. Par leur
intermédiaire, vous pouvez effectuer cing opérations principales :

Bouton Bouton Droit
Gauche (Contextuel)

Roulette
(Molette)

Clic
Par une pression sur le bouton gauche de votre souris sur un élément, il vous permet
d’effectuer un choix sur un élément, une commande, un menu.

Clic droit
Par une pression sur le bouton droit de votre souris sur un élément, il vous permet
d’ouvrir un menu contextuel concernant I'élément.

Double-clic
Par deux pressions rapides sur le bouton gauche de la souris, le double-clic vous permet
d’ouvrir un élément, un logiciel...
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Cliquez déplacez

Cliquez avec le bouton gauche sur un élément (icone, dossier,...) et restez appuyé.
Déplacez votre souris, I'élément se positionnera a I’endroit ol vous relachez le bouton de
votre souris.

La roulette ou molette

Arrivé récemment dans le monde des souris, la souris a roulette facilite grandement la
lecture de documents longs et de sites web. Habituellement les documents et sites web
sont trop grands pour étre affichés d’un seul tenant a I’écran. Ils sont donc associés a un
ascenseur permettant de faire défiler leurs contenus progressivement. Toutefois cela a
rapidement obligé les utilisateurs a constamment se concentrer sur |'ascenseur plut6t
que sur le document.

Ainsi la roulette corrige le probleme en proposant de faire défiler les documents par une
simple rotation de cette derniére.

2. Utilisation du clavier

a. Les touches de base

Pour la saisie du texte :

- Entrée : Cette touche vous permet de valider une sélection ou de passer Ertrée o
a la ligne lors d’une saisie de texte.

- Espace : la plus grande barre de votre clavier vous
permet lors de la saisie d'un texte de créer un espace
entre les mots.

Echap
- Echap : vous permet de quitter un menu ou une application. ‘
Pour supprimer du texte :

Suppr
- Suppr: vous permet de supprimer un élément sélectionné (texte, fichier,

dossier) ou dans la saisie de texte ce qu'il y a aprés le point d’insertion.

- Retour: posséde les mémes caractéristiques que Suppr/DEL sauf dans la | ~
saisie d’'un texte, il supprimera ce qu'il y a devant le point d’insertion.

Pour les majuscules :
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- CaplLock: qui signifie Majuscule Bloquée (capital locked en anglais) vous permet de
bloquer et débloquer la fonction majuscule. Une lumiére s'allume sur le clavier lorsque

les majuscules sont bloquées.

- Shift: vous permet d'insérer une ou deux majuscules dans votre texte sans avoir a
recourir a la touche CaplLock. Lorsque la touche Shift est enfoncée, le clavier passe en

Sy
mode majuscule. Des qu'elle est relachee, vous revenez en mode minuscule.

b. Les combinaisons de touches

Certaines touches servent pour deux ou trois caractéres. Par exemple la touche 3 vous
permet aussi de taper # et ". Pour atteindre ces caractéres, il faut soit se mettre en
majuscule soit enfoncer la touche Alt Gr tout en appuyant sur la touche désirée.

Se mettre en maiuscule Enfoncer la touche
\;3 Alt Gr et la garder
Vo4 appuyée.
_"

Etre en mode minuscule

c. Les raccourcis clavier

C’est une combinaison de touches permettant, sans avoir a utiliser la souris, d’atteindre
un dossier ou une action. Par exemple : la combinaison CTRL+C permet de copier
I’élément sélectionné et CTRL+V de le coller ou F1 pour obtenir I'aide.

La plupart des raccourcis clavier sont indiqués dans les menus des logiciels, a
coté de chaque fonction.

d. Les déplacements au clavier

Les touches de déplacement : visualisez les quatre touches de direction, ‘ T

elles vous permettent de vous déplacer dans un texte, entre des “_ | 1 |_’
dossiers,....

Deux touches avec une fléche barrée servent a se déplacer page par page ‘ $ ‘ 3

plutét que ligne par ligne. Elles vous permettent de vous déplacer plus
vite dans un document trés long.

La fléeche orientée vers le coin haut gauche vous permet de placer votre curseur ‘ K.
au début d’une ligne de texte ou au début d’une liste de dossier.
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. ) . . . fin
Fin : place votre curseur a la fin d'une ligne de texte ou d’une liste de dossiers. L

IV. L'interface graphique

Apres avoir démarré 'ordinateur, vous arrivez directement sur le bureau de 'ordinateur.
Il se compose de la fagon suivante :

Le bureau de lI'ordinateur (Windows

Icones de raccourcis

Permettent de lancer
rapidement un logiciel ou une
application

Barre des taches

Bouton Démarrer

Elle contient les taches

Bouton qui permet de — > e e e (logiciel) qui sont

lancer les différents
logiciels ou applications
Bouton qui permet
d’arréter l'ordinateur

| |[0g@pmasmx

exécutées par l'ordinateur.
Elle contient d’autres
éléments, tels que I'heure,
I'icone pour régler le

volume sonore.

La barre des taches :

|§ﬂDémarrer”J o &

J [ arne sophie - Microscft ... | B®)Le gestionnaire d= Fendtr...

Lorsque nous avons plusieurs fenétres ouvertes, on les apergoit dans la barre des taches.

V. Le gestionnaire de fenétres

1. Structure d’'une fenétre et de ses différents éléments

Qu'est-ce qu’une fenétre ? Ce que l'on appelle "fenétre", c'est le cadre qui entoure un
logiciel. Elle est presque toujours composée d'une barre de titre comportant le nom du
logiciel qui se trouve a l'intérieur et des différents boutons servant a manipuler la
fenétre.
Il ne faut pas confondre la fenétre et le logiciel ! Le logiciel se trouve DANS la
fenétre
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& poste de travail

Barre de titre

Peut contenir :
-le logo du logiciel
-le nom du logiciel

Réduction

Fermeture

Pour placer la
fenétre dans la
barre des taches

Permet de
fermer la
fenétre

Agrandissement

Permet d’agrandir
ou de réduire la

Favaris réseau
{7 Corbeille
“f8 Internet Explorer

4 fudio €0 (E2)

<

S Mamarel sur Bure, .,
ECommun_capm =T
S ap_educ sur Bur...
=2 applications sur ..,
[ Panneau de canfi...

Disque compack
Lecteur réseau
Lecteur réseau
Lecteur réseau
Lecteur réseau
Dossier systéme

utilisé fenétre
EX Poste de travail 10| x|
J Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Cutils 7 ﬁ
J 4= Precedente = = - |%Dnssiers | =) | =T | Py | Ex
J Adresse IQ‘ i j ﬁOK
L'explorateur
Diossiers Mom -~ | Tvpe Wingows permet
m Eureau @Disquette 34 (A Disguette 3% pouces de visualiser le
#-E55 Mes documents =D System (Ci) LCisque local
Menu +@ Poste de travai =)Donnees (Dt} Disque local g?f?ésg;lt;j?e\é?;u rs

tels que Cd-rom,
disquette, disque
dur ...

|9 objet{s)

| |@ Poste de travail

Fenétre de I'explorateur Windows

2. La gestion de plusieurs fenétres :

Plusieurs fenétres peuvent étre ouvertes en méme temps pour vous permettre de faire
fonctionner plusieurs logiciels a la fois. Pour chaque fenétre ouverte, un bouton Iui
correspondant se crée dans la barre de taches qui se situe normalement en bas de votre
écran.

HfDémarrer |

Dans cet exemple deux fenétres sont ouvertes en méme temps, une fenétre Outlook
(Anne-Sophie) et une fenétre Word (Le gestionnaire de fenétre). Cliquez sur le bouton
correspondant a votre fenétre pour la faire apparaitre ou disparaitre sur votre écran. Ces
boutons vous permettent donc de naviguer d'une fenétre a I'autre.

J Anne Sophie - Microsaft ... | Le gestionnaire de Fenétr... I

Hed

Page 11/ 27 .
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18

Montbéliard

Communauté & Agglemération



esp@ce
public
numeérique

Espaces Publics Numériques du Pays de Montbéliard

NeTPuBL(fk Initiation a I'ordinateur

VI. Disque dur et arborescence

1. Les dossiers

Qu’est-ce qu'un dossier ?

L
Espaces Publics
Mumeriques

Représentation graphique du dossier

Un dossier est une pochette vide dans laquelle on peut disposer les documents créés a
I'aide de l'outil informatique. Comme les systémes de dossiers utilisés dans la vie
courante pour ranger ses propres documents administratifs, celui-ci peut contenir :

-des sous-dossiers

-des feuilles que nous nommerons par la suite des fichiers.

Un exemple d’architecture de dossiers :

=k i:l papiers personnels
=] {1 mes Factures

e

=
i ] eau

; - telephare
=1 Mes releves bancaires

Nous pouvons organiser notre ordinateur de la méme fagon que nos papiers
administratifs.

Si I'on prend I'exemple ci-dessus, le dossier « eau » est un dossier situé a l'intérieur de
« mes factures » qui lui-méme est un dossier de « papiers personnels ».

Pour créer un nouveau dossier :

5
On peut créer un nombre infini de dossiers sur | Hen Afdee ng”s ouie 7 | |
. 4= Precedents -~ = - [£] Rechercher ChDossiers | X w3 | g %o
n Otre 0 rd in ateu r_. , . Adresse |@, Foste de travail j 0K
Nous allons voir comment créer un dossier r— T o
depuis le poste de travail (en cliquant deux |&bsquensssey Disquette 3% pouces
. s . (=Disque local (1) Disque local 7.6
fo,s sur / icone Cl-dessous) (=MDisque local (D) Disque local 29,
%Edornier sur ‘Bureausry' (H:) Lecteur réseau
2 Commun_capm sur ‘Bureausry’ (13 Lecteur réseau &7,
%Gp_&du[ sur 'Bureausry' (1) Lecteur réseau
2 applications sur "applisty’ (L) Lecteur réseau 15,
(=Disque local (R Disque local 7.6
“epned (20 Disque compact 14
[ Parineau de configuration Dossier syskéme
G Appareil mohile Dossier systéme
j‘ EIMon appareil photo numérique Dossier syskéme
Pasts de traval
4| | i
i12 objet(s) \@ Poste de travail i
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Bien se positionner sur le disque dur :

A l'aide de la barre d’adresse située dans la fenétre du Poste de travail vous
pourrez repérer votre situation dans l'ordinateur...

G Précédents -~ = - (1] | ‘QdRechercher L) Dossiers | Kol | =

£

Adresze Il:l Ci\papiers personnels

Deux exemples :

=
Fichier  Edition  Affichage Favoris  oOukils 7 Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Cutils 2
$a Précédente ~ = - | @iRechercher [ Dossiers | FoEd | E=)| »?|| | JaPrécéderte » = - [£] | “QhRechercher [ Dossiers | o] | E=
Adresse IQ [=} j oK Adresse llj C:\papiers personnels j oK
Mom_~ | Taile | Attributs | Madifié e [tope ~[| [Hom ~ | Taile | attributs | Modifié le | Tvpe
CJaHm 15/02/2004 10:42 Dassier ¢ Clmes Fackures 26112004 14:11 Das:
[ civiternp 20/11/2003 15:52 Diossier ¢ [ 1Mes releves hancaires 2611112004 14:12 Dos:
C1pev-Cpp 11/12{2003 14:46 Diossier ©
CJDocuments and 5., a 25/10/2004 13:13 Dossier C
21 delio 20{11/2003 16:13 Drossier C
D GIMP-2.0 06/10/2004 13:57 Dassier
[CJizstepd 20/11/2003 16:21 Dossier ¢
[Z1Inkscape 06/07/2004 15:04 Diossier ©
[CJizedkl 4203 28/01/2004 05:39 Drossier ¢
Cdmarca 20{11/2003 15:55 Dossier c—
Cderack 20{11/2003 15:23 Drossier ¢
[Z30ksLabs 27/07/2004 07:35 Dossier ¢
|21 papiers personnels 26/11/2004 14:11 Diossier ©
@ Program Files RA 26/11/2004 12:09 Dossier ©
@ Temp 26/11/2004 14:17 Dossier C
D TLOWIN 19/01/2004 18:23 Dossier C -
4 | ;IJ A | i
|25 objet(s) (plus ¢ cachéis)) |?,84 Mo |@‘ Poste de travail i !2 objetis) |D ockets !E_EJ‘ Poste de travall Y

Votre disque dur s’appelle C:\
Ici nous sommes a la racine du disque dur

Ici nous sommes dans le dossier « papiers
personnels » situé sur le disque dur

Vous pouvez utiliser les fleches « précédente » et « suivante » pour vous déplacer dans
I'arborescence.

Fichier  Edition  Affichage Favoris  oOukils 7
$a Précédente ~ = - | @iRechercher [ Dossiers | X @y | E=
Adresse IQ [} j WOK
Nom | Taillz | Atkributs | Modifig le I_T pe |
Z3aHm 18/02f2004 10:42 Dossier ¢
[ civiternp 20{11f2003 15:52 Diossier ¢
C1pev-Cpp 11/12{2003 14:46 Diossier ©
CJDocuments and 5., a 25/10/2004 13:13 Dossier C
21 delio 20{11/2003 16:13 Drossier C
G GIMP-2.0 06/10/2004 13:57 Dassier
[CJizstepd 20/11/2003 16:21 Dossier ¢
[Z1Inkscape 060712004 15:04 Diossier ©
[CJizedkl 4203 28/01/2004 05:39 Drossier ¢
Cdmarca 20{11/2003 15:55 Dossier c—
Cderack 20{11/2003 15:23 Drossier ¢
[ otsLabs 27/07/2004 07:35 Dossier ¢
|21 papiers personnels 26/11/2004 14:11 Diossier ©
@ Program Files RA 26/11/2004 12:09 Dossier ©
@ Temp 26/11/2004 14:17 Dossier C
G TLOWIN 19/01/2004 18:23 Dossier C -
el | ;IJ
|25 objetis) (plus 4 cachéis)) 7,84 Mo |@‘ Poste de travail v
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Pour créer le dossier « Papiers personnels », il faut se placer a la racine du disque dur (la
barre d’adresse doit nous indiquer seulement c:\).

A l'aide du menu « Fichier», nous pouvons créer ce dossier en allant sur
Nouveau>Dossier.

Ce dossier bleu qui indique « Nouveau dossier » apparait. Il suffit de le nommer
« papiers personnels » a l'aide du clavier en validant avec la touche Entrée.

-
|1 papiers personnels

Si vous avez validé le nom (nouveau dossier) avant de l’'avoir nommé comme vous le
désiriez, il suffit de sélectionner le nouveau dossier (en cliquant une fois dessus) et dans
le menu « Fichier », choisir « Renommer ». A partir de la vous avez de nouveau la
possibilité de mettre un nom.

Pour créer un sous-dossier de « papiers personnels », il faut se placer a l'intérieur de
celui-ci et refaire la manipulation précédente de création de dossier.

Important : pour pouvoir vous repérer facilement sur votre ordinateur, prendre comme
repére le disque dur (c:\).

Pour renommer un dossier :

Si vous avez créé un nouveau dossier et que le nom ne vous convient pas, vous
avez la possibilité de le renommer. Pour cela, il faut rester dans I’'explorateur Windows et
faire la manipulation suivante :

(X C:\Documents and Settings',edornierBureau’atelier (=]

e T e e 2 |

| Cprécadente ~ = - @[ Hoossers | F | 12 % | X @ | @
A i | tuhesse [0 CAporments and Settingsisdomisr\Burssulstelisr ER .
ﬁglses‘i:;':nnire I’olﬁ — ’ , Cliquer avec le bouton
- Explorer d . .
veut renocll'nmer g%w . on:., < droit de la souris sur le
EE poe d v Ee dossier sélectionné, afin
4 Disquette 3% (A1) S

o Whrmrgls Bkl de faire apparaitre un

iritiation_orc
1] ward, doc

& System (C:)
B & Donnees (1)

Bl ree IS Mettre ce dossier & la suite dans Winamp menu.
= % ; Jouer uniquement ce dossier avec Winamp
Edornier sur ‘Bureausry' (H:)
2 Commun_capm sur ‘Bureausry’ (1) Partagst,,,
2 Gp_educ sur Bureausry’ (3:)
2 Applications sur ‘Applisry’ (L) Rechercher les virus.

] Panneau de configuration
2 Favoris réseau
Corbeills
@ Internet Explorer Envayer vers »
- atelier
creatikart Couper
-] photosgimp Copist
Coller

3 Compresser en ZIF + Options. .
I Compresser en 'Exercicesword zip"

T —— Dans ce menu, choisir
e renommer
Propriétés
Renomme FElément sélectionne, A
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Le mot se met en surbrillance
et un petit curseur clignote a la
fin du mot, pour vous dire que
vous pouvez modifier le champ
texte

Par conséquent, il faut effacer I'ancien mot inscrit pour mettre le nouveau. Et pour
valider, il suffit d’appuyer sur la touche « Entrée » du clavier.
Le dossier a désormais un nouveau nom.

2. Les fichiers

Qu’est-ce qu’un fichier ?

Byl =

enquetePIM.doc  commandezi...

i

CALENDRIER.¥ls  commands20...
Exemple de fichiers

Un fichier est un document que I'on produit sur notre ordinateur a I'aide d’un logiciel. Par
exemple, une lettre que I'on tape sous un traitement de texte est un fichier, comme un
tableau que I'on met en page sous un tableur.

Nous reconnaitrons la provenance des fichiers en fonction de leur extension :
enquétePIM.doc
commande.pdf
calendrier.xls

Si I’'extension est .doc, le fichier est un document texte créé avec le logiciel Word.
Si I'extension est .xls, le fichier est un tableau créé avec le logiciel Excel
Etc...

Attention : Nous pouvons ranger les fichiers dans les dossiers, mais pas l'inverse.
Les dossiers sont des contenants, alors que les fichiers représentent le contenu

Poids de fichier et stockage

Le poids d’un fichier numérique est la place qu'il occupe sur les éléments de stockage, et
son unité est l'octet.

8 bytes 1 octet

1000 octets 1 kilo-octet (Ko)

1000 Ko 1 méga-octet (Mo)

1000 Mo 1 giga-octet (Go)

1000 Go 1 téra-octet (TO)
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Pour avoir un ordre d'idée des échelles de poids de fichiers, voici les poids approximatifs
de

Un texte d’une page (lettre) 25 ko
Un texte de 25 pages (simple sans dessin) 200 ko
Une photo de qualité impression10/15cm 600 a 1200 ko

Un morceau de musique mp3 (compression avec perte) 1 Mo/minute
Un morceau de musique wave (compression sans perte) 10 Mo/minute

Vidéo qualité Dv sortie de camescope numérique 15 Go/30 minutes
Vidéo aprés compression Mpeg2, format DVD 1 Go/30 minutes
Un film de 1h30 (qualité dvd) 2,5 Go

Un film de 1h30 (qualité divx) 700 Mo

Les supports de stockage ont des capacités variables, qui augmentent trés vite au fil des
mois pour répondre aux besoins toujours croissants des usagers du multimédia :

Disquette 3,5 pouces 1,44 Mo

Clé USB 32 Mo a4 Go
Zip 100 ou 250 Mo
Cdrom (correspond a 74 a 90 minutes de musique) 650 a 800 Mo
Dvdrom (correspond a 90 a 6h15 de film) 4,7 a13,2 Go
Disque dur 10 a 320 Go

Les hébergeurs de pages web personnelles (services gratuits) se comparent également
sur leur offre en terme de stockage

Free (récent en nov 2004) | 1 Go

Wanadoo 100 Mo
Tiscali 100 Mo
Club Internet 150 Mo
Voila 100 Mo

La capacité de stockage des fournisseurs de boites aux lettres électroniques est un
élément important pour le choix de I'usager. Les courriers électroniques peuvent avoir
des poids treés différents, selon qu’ils sont constitués de texte seul (& partir de 1 Ko),
d’'images, ou de fichiers joints de toute sorte (le poids des fichiers joints est
généralement limité entre 2 et 10 Mo).

Google avec Gmail 1 Go
Caramail 300 Mo
Hotmail 250 Mo
Yahoo 250 Mo
La Poste 10 Mo
Voila 5 Mo

Le débit Internet est déterminé en Kilo bytes (Kb). Un modem 56Kb permet un débit de
56/8, soit 7 Ko.

Le débit spécifié est le débit entrant (descendant), alors que le débit sortant (ascendant)
est moindre. Ainsi, une connexion Adsl 1024kb, aura un débit descendant de 128 Ko
(1024/8=128) et un débit ascendant de 16 Ko (128/8). Cela correspond a 40 secondes
pour la réception (téléchargement de I'extérieur vers votre ordinateur) d’un fichier de 5
Mo et a 5 minutes et 20 secondes pour I'envoi d’'un méme fichier de votre ordinateur vers
I'extérieur.
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3. La corbeille

Corbeille
vide

Corbeille
pleine

Dés que vous avez mis un
élément dans la corbeille,
elle prend la forme de la
corbeille pleine.

Elle se situe en général sur votre bureau. Elle conserve dans une certaine mesure, les

documents que vous supprimez.

Pour consulter le contenu de votre corbeille, il faut faire un double clic sur le bouton
gauche de la souris (la corbeille est un dossier de forme différente, l'icbne jaune
classique est remplacée par un icone en forme de poubelle, qui fonctionne de la méme

fagon qu’un dossier classique).

Lorsque vos fichiers ou vos dossiers sont encore dans la corbeille, vous avez encore la

possibilité de les récupérer.

Pour récupérer des éléments de la corbeille :

| Fichier Edition  Affichage  Favoris outls 7

[ Corbeille ] ]

o/

| gmprecedente - = - & Ghoesses | S | | ¥ oo | B

| advesse [ Corbeils

] pox |

Mo Emplacement diorigine. | Date de suppress... | Type

[ aile [

BPCoin des Parents  Cr\Documentsand ... 17/12/200208:19  Raccourdi
Documents and .. 17/12/2002 08:27  Dossisr de fichiers

Restaurer

Couper

4 Ko
574,

II faut tout d’abord ouvrir la
corbeille et sélectionner les

Propriétés

Supprimer

fichiers ou dossiers que vous
désirez récupérer. Faire sur le
ou les éléments sélectionnés un

A5 Remet les éléments sélectionnés 4 leur emplacement d'origine.

clic sur le bouton droit de la
souris et sélectionner
restaurer.

Pour vider la corbeille

Attention, une fois que vous avez vidé la corbeille, vous n‘avez plus la possibilité de
récupérer les documents, donc assurez-vous au préalable que tout ce qu’il y a dans la

corbeille peut étre vidée.
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OQuyrir
Explorer
Fenétre DOS

a3 Carbeill
CYEEY UN raccourci

Prapriétés

| Fichisr  Edition  Affichags  Favoris Qubls 2

Si vous étes certain que tout ce
qu’il y a dans la poubelle peut-
étre supprimé, alors vous pouvez
vider la poubelle en une seule
fois.

Faire un clic droit sur l'icbne de la
poubelle et choisir vider la
corbeille

| #=rrecedente - = - 3] (hoossiers | £ | 49w | X = | Ed-

Restaurer

Couper

42 Supprime les éléments sélectionnés.

| adressa [ Corbeill i
Mom_~ | Emplacement d'origing | Date de suppress. .. | Type | Taille |

[ atelier Ci\Documents and ... 17/12/2002 08:27  Dossier de fichiers 574..,

Iz Cehesyments and L. 1712200208019 Raccourcl 4 Ko

VII. Les logiciels

Vous avez la possibilité de
supprimer les éléments un a un
en faisant un clic droit sur celui
qui vous intéresse et sélectionner
supprimer. Dés lors, uniqguement
le ou les éléments que vous aurez
sélectionnés seront supprimés

1. Qu’est-ce qu’un logiciel ?

On entend par logiciel un programme informatique dont le but est de traiter un systeme
d'informations (du texte, des chiffres, des images...) que ce soit pour le lire ou le
modifier. Tout fichier pouvant étre exécuté sur un ordinateur peut étre appelé
"programme". Mais tous les programmes ne sont pas des logiciels.

Concretement, Word, Excel, OpenOffice.org peuvent étre qualifiés de logiciels puisqu'ils

sont congus pour traiter des

informations de types

textes, feuilles de calculs,

présentations etc. De la méme maniere, I'Explorateur Windows ou Internet Explorer sont
des logiciels puisqu'ils sont congus pour traiter les informations contenues sur votre
disque dur ou publiées sur internet.
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s Intervenant - Premier pas - 2.doc - Microsoft Word

Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Outls  Tableau  Fenétre
D2HsnEgRY BB v o

anal -0 -G I s E‘“
o — - w-d-|O-S-0O-EE -3 H

[ |-1w1w3§4-\5ws|-7ls-wswm-l-uwizwﬁl-l

VII Les logiciels

Les logiciels 1. Quest-ce quun logiciel ?
Tout fichier pouvant &tre exécuté sur un ordinateur peut étre appeléd
les programmes ne sont pas des logiciels. Gn entend par | N On entend par logiciel un programme informatique dont le but est d
infarmatigue dont le but est de traiter un systéme dinformations gue 1 o % ; : 5 "
tmadifier. d'informations (du texte, des chiffres, des images...) que ce soit pour le lirc
Cancréterent, Word, Excel, OpenOffice.org peuvent &tre qualifiés de Y fichier pouvant étre exéeuté sur un ordinateur peut étre appelé "progra:
congus pour traiter des informations de types texte, feuille de calcult programmes ne sont pas des logiciels.
la méme maniére, [Explorateur Windows ou Internet Explorer sont
sotm c?ngus tour traiter les informations contenues sur votre disqw;l Conerétement, Word, Excel, OpenOffice.org peuvent étre qualifiés de lo
internet. : . 2 e
Face 4 la mulliude de Iogiciels ayamt chacun leurs spécificités, I'ut 5 d congus pour traiter des informations de types textes, feuilles de caleuls, pr
peut parafire complexe. Ce seraht sans compter sur le fait que e méme maniére, IExplorateur Windows ou Internet Explorer sont des lo;
e eatiansa s it e aints jrmne Ains) S congus pour traiter les informations contenues sur votre disque dur ou publiée

Dessin~ [y | Fommesautomatiques + . w (1O B 4l €% [ - L-A-=8 2
Page & Sec 1 Bi1Z A 16,7cm Li 36 Col 14 EMR REY EXT RFP Frangais (Fr Q, /ﬁl -

Word OpenOffice.org

[3)Poste de travail — (o x| & JBienvenue sur Voila - Microsoft Internet Explorer (=153
Befe i Midmes  Foms G D ‘ Eichier Edtion Affichage Fayoris  Outls i
= precédente - = - (2| Eoossers | £ [ 30 T | X = | E2- e QR P BB S| [tens (1PN &sanaueron  &]NetCaurrier 5
adresse {3 poste de traval =l ‘ Adresse [{&] http: fuww.vola frf |
Dossiers x| [Hom + [ Type [ Tailetotale | Cnng]ev| | Borecherche web  @¢Recherche site | P235Fe% @ 1nfos page |
7] Bureau Hoisqutts 3% (42) Disauette 3% pauces = Borjou !
=8 traval (S 5ystem (C:) Disque local 7,80 Go &f} Volla en pace ¢asousl
=4 Disqustte 314 (A:) (&2 Donnees (D) Disque local 10,8 Go _/ Téléchargez | VoilaBar
= system (€31 48 Disque compact (E:) Disque compact Telecharoez la Yollabar
M (5 Pannsau de canfiguration Dossier systéme
[ ED”"EES O R Je recherche
isque compact (E: /ovace Fommas -
Favoris réseau |Stages ¥ =~ Musigue ecl e
Corbeile lpprendre et réviser  Immobiier
ICiné : sortiss, bandes annonces
|Salle de jeux
= Chvistine Malbvre reconnall avoir "sidé & mourk” deu personnes e
+ Lapromesse de coopération de frak avec 'Onu & Iéareuve du terrain E-car
s ctualite Sarté | * Iennis en Australie: Andre Agassi sort e dernier frangais en lice ﬁ
ciministration Stiences Le journal complet Les dernieres dépeches
Arts  culture Sociéte
Ertreprises Shopping | CEEEHERS —— " _—
Empici Sports || ° Iraité de [Elvsée: IAllemagne et Ia France céitbrent 40 ans damitié
Enseignement Tourisme 5
Intormatioue ie pratique e 2 P,
. 1jOL Y 14 21 janwier
= vinsdass RO "
Proposez-nous votre site ! 1616 Radios Cinéma
« | | |
5 objet(s) [ (5] Poste de travail 7 [ I] Terming, mais i existe des erreurs sur la page. [ [ [ meemet 4

Explorateur Windows Explorateur Internet

Face a la multitude de logiciels ayant chacun leurs spécificités, ['utilisation d'un
ordinateur peut paraitre complexe. Ce serait sans compter sur le fait que la majorité des
logiciels possédent une grande quantité de points communs. Ainsi aprés avoir passé un
certain temps sur quelques logiciels, la prise en main d'un nouveau logiciel nécessite
moins d'effort. Vous retrouverez toujours une partie de l'interface commune a chacun
d'entre eux (les menus, les icones, le fonctionnement des fenétres, les raccourcis clavier
de base).

2. Ouverture d’un logiciel :

Prenons I'exemple ici pour ouvrir le logiciel de traitement de texte qui se nomme
Microsoft Word.
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Sur le bureau, aller dans le menu Démarrer,
puis Programmes, la vous devriez trouver le
logiciel Word.

Suivant la version de Word que vous avez
installée sur votre ordinateur, I'icone que
vous avez peut différer de celui présenté ici.
Une fois le logiciel trouvé dans les
programmes, cliquez dessus pour |‘ouvrir.

i@ Amivweh

! eurette

ﬁ Internet Explarer

B3 Outlook Express

[ cme

@ ACD Systems

@ Hewlett-Packard

@ Java 2 Runtime Environment
[ mozils

@ Macromedia Dreamweaver 2
[ siseao_raovz.os

(B canon PhatoRecard

(& Canan Utiiies

(5 Galswin

r T YT T T YT WY W

@ Docurhen
[& Paramétres 2
D5 Rechercher ¥
& pide

ﬂ Exécuter...

42 Fermer la session edornier. ..

Arrter.,,

Lorsqu’un logiciel est installé sur votre ordinateur, il se place automatiquement dans le
menu Démarrer > Programmes. Il peut également figurer un raccourci sur le bureau de
I'ordinateur (mais c’est toujours un icone en plus de celui qui figurent dans les

programmes).

3. Les points communs des logiciels :

Barre d’outils

W Microsoft Word - Documentl

T Fichier Edition Affich®sg Insertion Formet Outls Tableau Fepétre

Menus

NEE SRY DNLBRT v- - a® HEE

= Verdana -1z

Normal v| G 7 5 ”EE

Eq-qu-z-uq- C4 i eE BT

Barre de statut

U Bl F 0Bl B Al 30T o0l 0e

CE L@ 0 e f2e 13t 1 5 1 - A ZI

Barre de défilement

L

;- =] EEE KN
[Page 1 Sec o [A L ca Eml = =)

i ] Démanerl“ e H B Microsoft Word - Doc...

| o 1433
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a. La barre de menu :

Fichier  Edition  Affichage

Le menu est sans doute I'élément d'interface que I'on retrouve le plus souvent dans les
logiciels. Il a pour but de référencer I'ensemble des fonctions que le logiciel peut
effectuer.

Dans cette barre on trouve des mots clés symbolisant les thémes des fonctions du logiciel
qui apparaitront sur un simple clic. Ces fonctions apparaissent dans ce que I'on appelle
un menu déroulant.

b. La barre d’outils :
Ef- =TT A

Souvent présentes en dessous des barres de menus, les barres d'outils affichent a I'écran
une série de dessins réagissant comme des boutons qui activent diverses fonctions du
logiciel fréguemment utilisées.

Pour faire afficher une barre d’outils, il suffit d'aller dans le menu Affichage > Barre
d’outils

Par ailleurs, pour un souci de place dans les barres d’outils, tous les icones ne sont pas
toujours apparents. Pour afficher le reste des icOnes, appuyer en bout de barre sur
¥

I'icone suivant =7

Il
il |
' B (I

=5

-

HEE

[11

[T}

U]

[Tt}

U]

Ajoukersupprimer des boutons -

c. La barre de statut:

Page & Sec 1 a1 A 234cm Li 53 Cal 61

Beaucoup de logiciels en sont pourvus mais ce n'est pas une obligation. Elle se trouve
généralement tout en bas de la fenétre ou se trouve le logiciel et elle est destinée a
présenter a l'utilisateur des informations trés diverses sur les données qu'il manipule ou
les actions qu'il effectue comme par exemple des phrases expliquant le fonctionnement
d'un outil sélectionné ou le nombre de pages d'un document etc...

d. Les barres de défilement :

[«Jo]n[<
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Un logiciel n'a pas toujours la place nécessaire dans sa fenétre pour montrer la totalité de
ses informations, surtout si cette derniere a été réduite. Pour pouvoir visualiser tout le
contenu, utilisez les barres de défilement (aussi appelées "ascenseur"). Il existe deux
types de barres de défilement, les horizontales et les verticales. Elle sont composées de
trois boutons : deux aux extrémités de chaque barre et un central qui se déplace. Les
deux boutons des extrémités servent a déplacer la barre dans la direction qu'ils
indiquent. Le bouton central peut étre déplacé seul lorsqu'il est nécessaire d'effectuer un
grand déplacement d'un coup.

4. Enregistrer un document

Aprés avoir utilisé le logiciel pour créer un document, il faut enregistrer celui-ci sur le
disque dur de votre ordinateur afin de pouvoir le retrouver ou le modifier par la suite.

Prenons l'exemple ici d'un document que nous enregistrons avec le logiciel Microsoft
Word

Pour enregistrer un document : Fichier > Enregistrer ou Enregistrer

Sous

Pour sélectionner le répertoire

Enregistrer sous ilil
Enregistrer dans : ID Akelier Word j - o I W i = Outils

j~$aitement de texte.doc

j ~Freenshots.doc
screenshots.doc
Traitement de texte,doc

Historique

B

Mes documents

m

£ =
= -

o

i1}

c

Puis cliquer sur
Enregistrer

> Nommer votre document
Fawvaris l
=
g#_t— Morn de Fichier : taitement de bexte,doc j | Enregistrer I

Favaris réseal  Type de fichier : IDocument wiord (*,doc) j Annuler |

£

La fenétre d’enregistrement peut différer selon les versions que vous utilisez.

']
Ouvrir ; & pour ouvrir un document déja créé (Fichier > Ouvrir)

1

Nouveau : pour créer un nouveau document (Fichier > Nouveau)

Imprimer : & pour imprimer votre document (Fichier > Imprimer)
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Apergu : [& Pour visualiser de maniere générale votre page avant |'impression. (Fichier
> Apercu avant impression)

Enregistrer ou Enregistrer sous...

Vous devez distinguer les deux options d’enregistrements du logiciel :

Enregistrer sous: ouvre une boite de dialogue qui vous permet d’enregistrer
votre document sous un nouveau nom ou dans un autre emplacement.

Enregistrer: enregistre les modifications apportées a votre document en
recopiant sur |’'ancienne version de ce méme document. L’ancienne version n’existe donc
plus.

VIII. Les différents disques

Sur le poste de travail, vous pourrez voir que votre ordinateur est pourvu de plusieurs
disques :
Généralement : -un lecteur de disquette

-un disque dur

-un lecteur de cd-rom

On peut avoir aussi :-un lecteur de dvd-rom
-des disques amovibles (carte mémoire d’appareil photo numérique
ou clef USB)

B poste de travail 10l =|
Fichier  Edition  Affichage Favoris  OQutils 2 ﬁ

4= Frécedente - = - | @Rechercher L Dossiers | K = | E

Adresse I@ Poste de travail j @OK

Mom_ ¢ | Type | Taille botale | Espace libre |

é’Disquette 3a (A Disquette 314 pouces

(=Disque local (C:) Disque local 7,62 Go 1,00 Go

(=)Disque local (D) Disque local 29,4 Go 25,7 Go

Edornier sur ‘de-bureausryiusers' (H:) Lecteur réseau 545 Go 36,5 Go

%commun_capm sur '172,16,0.80' (1) Lecteur réseau

gp_educ sur 'de-bursausey' (203 Lecteur réseau 545 Go 36,5 Go

%applications sur'172,16.0,82' (L) Lecteur réseau

(=Disque local (R} Disque local 7,62 Go 1,00 Go
Disque compack (Z:) Disque compack

(5 Panneau de configuration Dossier syskéme

Dossier syskéme

|11 ohijet(s) |@. Poste de travail 4
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1. Le lecteur de disquette

|£Disquette 3 (A1)

Avec l'arrivée des clés USB, les lecteurs de disquettes se font de plus en plus
rares. D’une capacité de 1,44 Mo (une clé USB aujourd’hui peut aller de 64Mo a 4Go), les

disquettes restent trés fragiles.

Pour inscrire des données sur une disquette, il suffit de choisir le lecteur de
disquette au moment de I'enregistrement. Elles sont réinscriptibles (sauf si le verrouillage
de celle-ci est actif pour la protection de données).

e

Comment Déplacer des dossiers et fichiers depuis une disquette

Il faut tout d’abord insérer la disquette dans I'ordinateur et ouvrir la fenétre du poste de
travail qui affiche le contenu de la disquette (I'icone se trouve en général le bureau ou

encore dans le menu démarrer).

Une nouvelle fenétre apparait affichant le
contenu de la disquette.

Il faut alors sélectionner le dossier a
déplacer sur le disque dur et utiliser la
fonction Edition > Couper (ou copier si on
veut juste en faire une copie sur le disque)

Il faut ensuite ouvrir la fenétre dans
laquelle vous voulez placer la copie du
dossier sélectionné, et une fois que vous
étes dans le bon dossier, utiliser la fonction
Edition > Coller

ATTENTION : Si vous utilisez la fonction Couper a la place de Copier, le dossier
disparaitra de la disquette pour s’enregistrer sur votre disque dur, dans votre

ordinateur.
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2. Le lecteur de Cd-ROM

|@Disque comnpack (Z:) ‘

D’une capacité allant de 650 Mo a 800Mo, c’est un support adapté pour le
stockage des données.

Contrairement a la disquette et a la clé USB, ce support nécessite un graveur de
Cd-Rom pour inscrire des données dessus. En effet la gravure s’effectue avec un petit
logiciel (le plus connu étant Nero Burning Rom) installé sur I'ordinateur ou généralement
fourni lors de I'achat du graveur.

Le lecteur de Cd-Rom permet la lecture des Cd Audio que l'on trouve dans le
commerce, mais attention, une platine laser ne peut pas lire le contenu d‘un cd-rom,
surtout s'il s'agit d’'un cd de données.

3. Le lecteur/graveur de Dvd-ROM

Le lecteur de Dvd-Rom a d’une part la faculté de lire les Dvd de salon (film ou
autre) mais également de stocker des données de plus grandes capacités.
Sa capacité de stockage peut s’étendre du DVD-5 a 4,7Go au DVD-18 de 17Go.

Le DVD-5 est le format standard qui peut contenir jusqu’a 2h13 de données
(vidéo, audio), le DVD-9 (format juste au-dessus) lui qui est aussi beaucoup utilisé peut
contenir jusqu’a 4h02 de données.

Comme pour le Cd-Rom, il faut avoir un graveur de Dvd-Rom pour inscrire des
données dessus.

4. La clé USB

Le fonctionnement d’une clé USB est le méme que celui de la disquette. Sauf qu’il
n’‘existe pas d’icone au préalable sur le poste de travail.

Une fois la clé insérée dans votre ordinateur (sur une prise dite USB), une icGne
« disque amovible » apparait :

"15 Disque arnavible (E:) |
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Comment désactiver une clé USB

GEBE @S 0w

Lorsque l'on insére une clé USB ou tout autre appareil branché en mode USB, une

icone appareil en bas a droite de votre écran IS . Pour déconnecter un de ces appareils,
il faut faire un clic droit sur cette icne et sur « déconnecter ou éjecter le matériel).

Déconnecter ou &jecter le matériel

rosoft Phato E... e b1

Une fois la manipulation faite, une fenétre qui indique tous les appareils installés
en mode USB s’ouvre, il vous suffit de choisir celui que vous voulez désactiver dans la

liste et I'arréter.
2l

Sélectionnez le periphérique que vous voulez déconnecter ou gjecter,
puiz cliquez sur Améter. Lorzgue Windows vous en informera, vous pourez
déconnecter le périphérique de votre ordinateur en toute sécurité.

Périphérique de stockage de masse USE & Flash Disk

Propriétés | Arréter |

v Afficher lictne Déconnecter/Ejecter dans la Barre des tiches

I~ Afficher les composants de pérphériques Fermer |

Il suffit ensuite de valider 'arrét :

& Arrvét d'un périphérique matériel x|

Confirmez l'anét de peripheériguels]. Cliquez sur 0K pour continuer.

‘Windows va tenter d'aréter les périphériques suivants. Une fois les
périphériques arétés, ils pourront &tre retiés en toute sécurité.

="

= olume générique - (F:)
(= ChipsBink Flash Disk USE Device

Annuler

Et de retirer la clé USB.
x|

@ Le périphérique 'Périphérique de stockage de masse USE' peut maintenant &tre enleve du systéme en toute sécurite,
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ANNEXES
Les fiches thématiques

Fiche 1 : L'arborescence

Fiche 2 : La gestion des dossiers

Fiche 3 : Fragmentation défragmentation
Fiche 4 : Le poids des fichiers numériques
Fiche 5 : Le format PDF
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